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ZAPYANIE OFERTOWE NR 4/WSM/2017/K284
Dotyczące przeprowadzenia certyfikowanego kursu z języka angielskiego LCCI IQ English for Business dla studentów czterech semestrów WSM na kierunku Administracja II stopień.

W związku z realizacją przez Wyższą Szkołę Menedżerską w Warszawie projektu pn.: „Nowe kwalifikacje i umiejętności w obszarze administracji (II stopień)” POWR.03.01.00-00-K284/16-00 
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój Priorytet III. Szkolnictwo wyższe 
dla gospodarki i rozwoju Działanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyższym, prosimy 
o przedstawienie oferty dotyczącej realizacji usługi przeprowadzenia szkolenia językowego przygotowującego do egzaminu LCCI IQ English for Business wraz z przeprowadzeniem egzaminu dla Uczestników Projektu.
Celem głównym projektu jest: Podniesienie w okresie od 01.01.2017 r. do 30.04.2018 r. kompetencji 141 studentów (99K, 42M) czterech semestrów kierunku Administracja II stopnia, odpowiadających potrzebom gospodarki, rynku pracy i społeczeństwa.

Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną 
w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu spójności na lata 2014-2020” 
z dnia 19.09.2016 r. Kod CPV zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień: 80000000-4-0 (Usługi edukacyjne i szkoleniowe).

Informacje ogólne dotyczące zapytania ofertowego
1. Zamawiający:
Wyższa Szkoła Menedżerska w Warszawie
Ul. Kawęczyńska 36
00-772 Warszawa
Tel. 22 59-00-816; 22 59-00-807;
e-mail: katrzyna.janus@mac.edu.pl; urszula.dziemdziela@wsm.warszawa.pl
Zamawiający nie jest zobligowany do stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 223, poz.1655 z późniejszymi zmianami). Do niniejszego Zapytania Ofertowego nie stosuje się w/w Ustawy. Postępowanie prowadzone jest zachowaniem zasady konkurencyjności określonej w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”.
2. Przedmiot zamówienia.
Przedmiotem zamówienia są usługi: 
- przeprowadzenia certyfikowanego kursu z języka angielskiego, w terminie od 6 października 2017  do 30 kwietnia 2018 r., umożliwiających nabycie i rozwinięcie umiejętności komunikacji w biznesie oraz efektywnego porozumiewania się w mowie i piśmie poprzez dobór właściwej formy i stylu wypowiedzi 141  uczestników – studentów WSM w Warszawie zakwalifikowanych do projektu - 
14 grup; 8 -10 osobowych; 90 godzin zajęć dla jednej grupy, 
- przeprowadzenie egzaminu certyfikującego LCCI English for Bussines (EFB) na poziomach odpowiadających umiejętnościom językowym Uczestników Projektu.

Zajęcia będą się odbywały w Warszawie i Bełchatowie ul. Edwardów 5.
Godzina szkolenia rozumiana jest jako 45 minut.
Materiały szkoleniowe będą udostępnione Uczestnikom na pendrive, który zapewni Zamawiający.

3. Cel zamówienia

Celem zamówienia jest nabycie i rozwinięcie umiejętności komunikacji w biznesie, czyli precyzyjnego rozumienia tekstów anglojęzycznych o tematyce ekonomicznej oraz efektywnego porozumiewania 
się w mowie i piśmie poprzez dobór właściwej formy i stylu wypowiedzi przez 141 uczestników projektu. Zajęcia przygotowują do egzaminu LCCI IQ English for Business na poziomie wybranym przez Uczestnika Projektu i potwierdzonym przez test kwalifikacyjny.

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Certyfikowane szkolenia z języka angielskiego prowadzące do uzyskania kwalifikacji
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu j. angielskiego przygotowującego do egzaminu certyfikującego LCCI English for Bussines (EFB) na poziomach adekwatnych do umiejętności językowych uczestników projektu oraz przeprowadzenie egzaminu certyfikującego LCCI English 
for Bussines (EFB) na poziomach odpowiadających umiejętnościom językowym uczestników. Celem kursu jest nabycie i rozwinięcie umiejętności komunikacji w biznesie, czyli precyzyjnego rozumienia tekstów anglojęzycznych o tematyce ekonomicznej oraz efektywnego porozumiewania się w mowie
 i piśmie poprzez dobór właściwej formy i stylu wypowiedzi. Zakres tematyki kursu w zależności 
od umiejętności językowych studentów potwierdzonych testem kwalifikacyjnym powinien 
być dostosowany do poziomu egzaminu certyfikującego LCCI English for Bussines( EFB): Preliminary level - poziom podstawowy, Level 1, Level 2, Level 3, Level 4. zawodowych.
Minimalny zakres tematyki kursu powinien obejmować: 
• zebranie i uzupełnienie wiedzy z zakresu gramatyki oraz słownictwa biznesowego, zwrotów i form grzecznościowych 
• zapoznanie ze strukturą egzaminu, typami pytań , technikami egzaminacyjnymi 
• rozwijanie poziomu komunikatywności niezbędnej do funkcjonowania w środowisku anglojęzycznym w sytuacjach biznesowych zwłaszcza przy negocjacjach i komunikacji z klientem
 • pisanie w przejrzysty i komunikatywny sposób raportów, memorand, listów, ogłoszeń, streszczeń 
• rozróżnienie stopnia formalności wypowiedzi
 • ćwiczenie umiejętności wyrażania opinii, brania czynnego udziału w dyskusji, argumentowaniu
 oraz umiejętności adekwatnej reakcji w różnych sytuacjach biznesowych
Zajęcia będą się odbywały w Warszawie, Bełchatowie ul. Edwardów 5. 
W Warszawie Wykonawca zapewni sale do realizacji kursu i egzaminu natomiast w Bełchatowie  - Zamawiający zapewni sale do realizacji kursów.

Przedmiotem zamówienia jest również przeprowadzenie egzaminu certyfikującego LCCI English for Bussines (EFB). 
Egzamin EFB powinien być dostępny na 5 poziomach zaawansowania: Preliminary level, Level 1, Level 2, Level 3, Level 4, co pozwoli uczestnikom projektu na swobodny wybór stopnia trudności 
w zależności od indywidualnych umiejętności.

5. Warunki realizacji zamówienia
 Warunki realizacji omawianej części zamówienia: 
1) kurs j. angielskiego oraz certyfikowany egzamin EFB zostanie przeprowadzony w terminach wskazanych przez Zamawiającego; 
2) liczebność grupy podczas kursu j. angielskiego wyniesie 8-10 osób; 
3) sale do przeprowadzenia kursów i egzaminu zapewnia Zamawiający w Bełchatowie
4) Wykonawca zapewni materiały niezbędne do realizacji zajęć przygotowujących do zdania certyfikowanego egzaminu EFB 
5) Wszelkie przekazywane materiały uczestnikom projektu muszą być oznakowane zgodnie wytycznymi zawartymi w „Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014 – 2020 w zakresie informacji i promocji” oraz w „Księdze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata 2014-2020” dostępnymi 
na stronie https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
6) Wykonawca zapewni obsługę organizacyjną oraz dokumentacyjną podczas przeprowadzenia kursu językowego, a także podczas przeprowadzania egzaminu 
7) Wykonawca wyda uczestnikom kursu zaświadczenia bądź dyplomy jego ukończenia 
oraz certyfikaty potwierdzające pozytywne zdanie egzaminu EFB 
8) Wykonawca będzie przekazywał Zamawiającemu zestawienia i raporty z realizacji kursu zgodnie 
ze wskazaną przez Zamawiającego zawartością informacyjną. 
9) Wykonawca zobowiązany jest opracować i przedstawić Zamawiającemu najpóźniej na 4 dni 
przed rozpoczęciem pierwszych zajęć szczegółowy Program kursu i sylabus do prowadzonych zajęć. Program kursu powinien być opracowany zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie wymogami odnoszącymi się do 5 poziomów certyfikowanego egzaminu EFB. 
10) Szczegółowy harmonogram realizacji kursu dla wskazanej grupy i przeprowadzenia egzaminu EFB zostanie określony przez Zamawiającego w porozumieniu z Wykonawcą. Kursy językowe będą realizowane od poniedziałku do niedzieli w miejscach wskazanych przez Zamawiającego 
w Bełchatowie i Wykonawcę - dotyczy kursu w Warszawie.
11) Przebieg kursu oraz jego efekty będą udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu zajęć, list obecności, zdjęć z każdych zajęć, dziennika zajęć, zaświadczeń, ankiet oceniających jakość 
i przydatność kursu oraz protokołu odbioru szkolenia. 
12) Wykonawca kursu będzie odpowiedzialny za zbadanie nabycia przez uczestników projektu kompetencji językowych. W związku z powyższym przekaże Zamawiającemu przed rozpoczęciem zajęć schemat weryfikacji uzyskania kompetencji/kwalifikacji w wyniku udziału w kursie, który musi być zgodny z Wytycznymi w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020. 
13) Za rekrutację uczestników projektu odpowiada Zamawiający. Oferent jest zobowiązany 
do niezwłocznego przekazywanie informacji o Uczestniku, który opuszcza zajęcia lub posiada innego rodzaju zaległości.
14) Usługa będzie realizowana w ramach umowy zlecenie/rachunek; wynagrodzenie jest stawką brutto/ brutto (zawierającą koszty pracodawcy zgodnie z oświadczeniem zleceniobiorcy) i obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem usługi (m.in. koszty dojazdów do uczestników na terenie Warszawy i Bełchatowa, materiały biurowe, koszty telefonów, Internetu, pocztowe i inne niezbędne do wykonania usługi). 
15) Oferent zagwarantuje dyspozycyjność Lektorów, która pozwoli na płynną realizację kursu. 
16) Oferent zobowiązany jest podać w formularzu zapytania ofertowego imię i nazwisko, stanowisko osób zaangażowanych w realizację usługi, oraz dołączy jego/ich życiorys zawodowy, celem udokumentowania posiadanego doświadczenia. 
17) Wykonawca przeprowadzi w ramach kursu j. angielskiego test kwalifikacyjny w celu zakwalifikowania Uczestników Projektu do odpowiedniej grupy językowej.

6. Warunki zawarcia umowy
Zamawiający informuje, a Wykonawca składający ofertę akceptuje, że w umowie będą znajdowały 
się między innymi zapisy:
- Przewidujące karę umowną w wysokości 100 % łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku braku możliwości realizowania umowy na rzecz Zamawiającego w ustalonym wymiarze godzin.
- Przewidujące karę umowną w wysokości 100 % łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku nie wykonania przez Wykonawcę zlecenia w sposób zgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności w szczególności nieuwzględniania dodatkowych wymagań Zamawiającego zgłaszanych podczas zajęć dotyczących indywidulanych potrzeb Uczestnika, programu, zawartości merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opóźnień 
w dostarczaniu dokumentacji oraz nieinformowaniu o nieobecności uczestników szkoleń.
- Zastrzegające możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in.:
          Stwierdzenia przez zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opóźnienia, skracania zajęć i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiającego harmonogramem oraz nieuwzględniania dodatkowych wymagań Zamawiającego zgłaszanych podczas zajęć dotyczących programu, zawartości merytorycznej i sposobu ich prowadzenia.
            Zastrzegające przeniesienie pełni autorskich praw majątkowych do wszelkich materiałów wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na wszystkich polach eksploatacji w dacie zawarcia umowy w szczególności wymienionych w art. 51 Ustawy o prawie autorskim. Wykonawcy 
nie będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu.
- Wykonawca będzie zobowiązany do oznakowania wszystkich dokumentów przekazywanych Uczestnikom i Zamawiającemu, zgodnie z aktualnie obowiązującymi zasadami Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji 
i promocji. 
-  Limit zaangażowania personelu projektu /osób prowadzących zajęcia  w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym ze środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów nie może przekroczyć 276 godzin miesięcznie zgodnie z treścią obowiązujących Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków 
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego 
oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.  Przed podpisaniem umowy  Wykonawca złoży stosowne oświadczenie w tym zakresie. Będzie też zobowiązany do jego aktualizacji podczas trwania umowy. 
-  Wykonawcą / osobą prowadzącą zajęcia nie może być osoba zatrudniona w instytucji uczestniczącej w realizacji PO (rozumie się IZ PO lub instytucję, do której IZ PO delegowała zadania związane 
z zarządzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020). 
-  Wykonawca zaakceptuje klauzulę, że otrzyma wynagrodzenie tylko za zajęcia, które rzeczywiście 
się odbyły. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby osób skierowanych na zajęcia,
 a w przypadku gdy uczestnik przerwie zajęcia w trakcie.
- Płatność realizowana będzie w terminie wskazanym na fakturze/rachunku od dnia otrzymania 
przez Zamawiającego prawidłowo wystawionego fakturze/rachunku i karty czasu pracy po zakończeniu zajęć jednej grupy lub wykonaniu całości zamówienia. Warunkiem przyjęcia faktury/rachunku 
do płatności jest podpisanie przez obie Strony protokołu zdawczo-odbiorczego.

7. Warunki udziału w postępowaniu
Do udziału w zapytaniu ofertowym dopuszczone zostaną podmioty gospodarcze w tym osoby fizyczne, które spełniają określone warunki. Osoby fizyczne, które będą przeprowadzały kurs 
j. angielskiego przygotowującego do certyfikowanego egzaminu EFB muszą posiadać niezbędną wiedzę, kwalifikacje i doświadczenie do wykonania przedmiotu zamówienia
 (wymagane CV – wraz z kopią świadectwa ukończenia szkoły/ dyplomu magisterskiego i in. dokumenty potwierdzające kwalifikacje pod rygorem odrzucenia oferty), tj.:
 - wykształcenie wyższe magisterskie (absolwenci Filologii Angielskiej, Lingwistyki Stosowanej), 
- ukończone specjalistyczne szkolenia w zakresie przygotowania do egzaminów EFB organizowane przez LCCI IQ , uprawnienia egzaminatorów LCCI IQ oraz min. 2 letnie doświadczenie w przygotowaniu oraz przeprowadzaniu egzaminów EFB 
Podmioty gospodarcze, które chcą przystąpić do udziału w postępowaniu ofertowym muszą posiadać wykwalifikowaną kadrę, która będzie wstanie zrealizować przedmiot zamówienia. Wymagania wobec lektorów (wymagane CV – wraz z kopią świadectwa ukończenia szkoły/ dyplomu magisterskiego 
i in. dokumenty potwierdzające kwalifikacje pod rygorem odrzucenia oferty): 
- wykształcenie wyższe magisterskie (absolwenci Filologii Angielskiej, Lingwistyki Stosowanej), 
- ukończone specjalistyczne szkolenia w zakresie przygotowania do egzaminów EFB organizowane przez LCCI IQ , uprawnienia egzaminatorów LCCI IQ oraz min. 2 letnie doświadczenie w przygotowaniu oraz przeprowadzaniu egzaminów EFB. 
O przeprowadzenie certyfikowanych egzaminów LCCI English for Bussines (EFB) mogą ubiegać 
się Akredytowane Centra Egzaminacyjne LCCI IQ bądź osoby fizyczne i podmioty gospodarcze, 
które mają podpisaną umowę o współpracy z Akredytowanymi Centrami Egzaminacyjnymi LCCI IQ. Zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach POWER Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo. Z możliwości realizacji zamówienia WYŁĄCZONE są osoby/podmioty, które powiązane są z Wyższą Szkołą Menedżerską 
w Warszawie lub z osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta, 
lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy: 
- osobowo (w szczególności poprzez pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli) 
- kapitałowo (w szczególności uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa; pełnienia funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pomocnika).

8. Kryterium i sposób oceny ofert
a. Przedmiot zamówienia: na przeprowadzenie kursu j. angielskiego przygotowującego 
do egzaminu certyfikującego LCCI English for Bussines (EFB) 

	Lp.
	Kryterium
	Waga (%)

	1.
	Cena
	70

	2.
	Doświadczenie w realizacji zajęć z tematyki, której dotyczy kurs (przygotowanie słuchaczy kursu j. angielskiego do egzaminu certyfikującego LCCI)
	20

	3.
	Staż pracy w nauczaniu języka angielskiego w instytucjach szkolnictwa wyższego
	10



Ocena ofert: 
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie się posługiwał następującym wzorem 
Kryterium „cena” 
Ocena kryterium nr 1 – cena oferty: 
K1 = (C min/C)*100*waga (70%) 
C min – najniższa cena spośród ofert 
C – cena podana w ofercie rozpatrywanej 

1. Oferowana cena powinna być określona w walucie polskiej (wszystkie płatności będą realizowane wyłącznie w złotych polskich, zgodnie z obowiązującymi przepisami). 
2. Cenę należy podać w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wszystkie kwoty zamieszczone w ofercie powinny być podane z dokładnością do pełnych groszy. 
3. Podana cena jest obowiązująca w całym okresie ważności oferty, pozostaje stała przez cały okres realizacji zamówienia 4. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (np. podatku od towarów i usług, podatek dochodowy pracownika oraz składki ZUS pracownika i ewentualnie pracodawcy), koszty związane 
z dojazdem do miejsca wykonywania doradztwa, zakwaterowania oraz wyżywienia. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z opisu przedmiotu zamówienia. Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające z nieuwzględnienia wszystkich okoliczności mogących mieć wpływ na cenę – obciążają Wykonawcę. 
5. Cena brutto za przeprowadzenie godziny dydaktycznej „kurs j. angielskiego” podlega weryfikacji na podstawie złożonych ofert, jednak nie może przekraczać stawki założonej w szczegółowym budżecie projektu. Cena deklarowana w ofercie jest ceną jednostkową brutto godziny dydaktycznej dla 1 grupy. 

Kryterium „Doświadczenie” 
Ocena kryterium nr 2 – Doświadczenie w realizacji zajęć z tematyki, której dotyczy kurs (przygotowanie słuchaczy kursu j. angielskiego do egzaminu certyfikującego LCCI): 
K2 = (D/Dmax)*100*waga (20%) 
D – liczba godzin przeprowadzonego kursu podana w ofercie rozpatrywanej 
Dmax – maksymalna (najwyższa) liczba godzin przeprowadzonego kursu wśród ofert 

Doświadczenie weryfikowane będzie na podstawie wypełnionego formularza ofertowego – „ Wykaz posiadanych kompetencji i doświadczenia”. Wykonawca zobowiązany jest złożyć potwierdzone 
za zgodność z oryginałem kopie dokumentów potwierdzających: doświadczenie zawodowe wymienione w formularzu ofertowym (referencje/świadectwa pracy/potwierdzenie prowadzenia działalności, umowy cywilno-prawne, itp.) oraz wykształcenie (dyplomy/certyfikaty/zaświadczenia 
o ukończeniu szkoleń/kursów, itp.) Pozycje dotyczące wykształcenia i doświadczenia zawodowego, 
do których nie zostaną przedstawione dokumenty potwierdzające – nie będą brane w ogóle pod uwagę przy obliczaniu kryterium. (CV nie stanowi dokumentu potwierdzającego). Brak załączników w postaci dokumentów potwierdzających informacje przedstawione w formularzu ofertowym skutkuje odrzuceniem oferty. 
Kryterium „Staż pracy” 

Ocena kryterium nr 3 - Staż pracy w nauczaniu języka angielskiego w instytucjach szkolnictwa wyższego 
K3 = (G/Gmax)*100*waga (10%) 
G – liczba lat przepracowanych w szkolnictwie wyższym podana w ofercie rozpatrywanej na rzecz grupy docelowej 
Gmax – maksymalna (najwyższa) liczba lat przepracowanych w szkolnictwie wyższym wśród ofert 
na rzecz grupy docelowej 

Kryterium staż pracy w nauczaniu języka angielskiego w instytucjach szkolnictwa wyższego będzie weryfikowany na podstawie formularza ofertowego. Wykonawca zobowiązany jest złożyć potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie dokumentów potwierdzających staż pracy 
w insynuacjach szkolnictwa wyższego w ramach nauczania języka angielskiego EFB. 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów, zgodnie 
ze wzorem: 
OPW (ogólna punktacja Wykonawcy) = K1 + K2 + K3
b. Przedmiot zamówienia: przeprowadzenie egzaminu certyfikującego LCCI English for Bussines (EFB).
	Lp.
	Kryterium
	Waga (%)

	1.
	Cena
	70

	2.
	Liczba wydanych certyfikatów z LCCI IQ English for Bussines (EFB)
	30



Ocena ofert: 
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie się posługiwał następującym wzorem kryterium „cena” 
Ocena kryterium nr 1 – cena oferty: 
K1 = (C min/C)*100*waga (70%) 
C min – najniższa cena spośród ofert 
C – cena podana w ofercie rozpatrywanej 

1. Oferowana cena powinna być określona w walucie polskiej (wszystkie płatności będą realizowane wyłącznie w złotych polskich, zgodnie z obowiązującymi przepisami). 
2. Cenę należy podać w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wszystkie kwoty zamieszczone w ofercie powinny być podane z dokładnością do pełnych groszy. 
3. Podana cena jest obowiązująca w całym okresie ważności oferty, pozostaje stała przez cały okres realizacji zamówienia 
4. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (np. podatku od towarów i usług, podatek dochodowy pracownika 
oraz składki ZUS pracownika i ewentualnie pracodawcy), koszty związane z dojazdem do miejsca wykonywania doradztwa, zakwaterowania oraz wyżywienia. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z opisu przedmiotu zamówienia. Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające z nieuwzględnienia wszystkich okoliczności mogących mieć wpływ na cenę – obciążają Wykonawcę. 
5. Cena brutto za przeprowadzenie godziny dydaktycznej „kurs j. angielskiego” podlega weryfikacji 
na podstawie złożonych ofert, jednak nie może przekraczać stawki założonej w szczegółowym budżecie projektu. Cena deklarowana w ofercie jest ceną jednostkową brutto godziny dydaktycznej dla 1 grupy. 

Kryterium „Liczba wydanych certyfikatów 
Ocena kryterium nr 2 –„Liczba wydanych certyfikatów z LCCI English for Bussines (EFB)” 
K2 = (D/Dmax)*100*waga (30%) 
D – liczba wydanych certyfikatów w ofercie rozpatrywanej
Dmax – maksymalna (najwyższa) liczba wydanych certyfikatów wśród ofert

Wykonawca musi złożyć oświadczenie o ilości wydanych certyfikatów LCCI English for Bussines (EFB) 
w trakcje swojej działalności rynkowej. Oświadczenie powinno być podpisane przez osobę mającą pełnomocnictwo do reprezentowania firmy i podstemplowane pieczęcią firmową.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów, zgodnie 
ze wzorem: OPW (ogólna punktacja Wykonawcy) = K1 + K2

Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty 
Ocena ofert planowana jest na dzień 02 października 2017 r. W tym dniu zostanie ogłoszony wybór najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej Zamawiającego www.wsm.warszawa.pl, a także 
na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
Termin ogłoszenia wyboru oferty może zostać przełożony o czym oferenci zostaną powiadomieni 
za pośrednictwem strony Internetowej Zamawiającego. 
Oferent przed upływem terminu złożenia oferty może zmienić lub wycofać swoją ofertę składając pisemne oświadczenie. Oferta wycofana nie będzie rozpatrywana. 
W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od oferenta wyjaśnień dotyczących złożonej oferty. Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi oferentami, także cenowych w przypadku złożenia oferty na cenę wyższą niż przewidziana w budżecie projektu. 
Ocenie merytorycznej podlegają tylko oferty spełniające kryteria formalno-merytoryczne. 
W przypadku braku załączonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym dokumentów, Zamawiający ofertę odrzuca.

9. Opis sposobu przygotowania oferty.
Oferent powinien sporządzić ofertę w języku polskim na formularzu ofertowym załączonym 
do niniejszego zapytania (załącznik nr 1)
Oferta powinna zawierać:
a/ Nazwę i adres oferenta
b/ Datę sporządzenia
c/ Termin związania ofertą. Termin ten powinien wynosić 30 dni.
d/ Wartość oferty (netto oraz brutto), przy czym cena brutto w przypadku firm/osób prawnych zawiera podatek VAT, który oferent jest zobowiązany obliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami, 
a w przypadku osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej cena brutto zawiera  wszelkie narzuty (brutto brutto). Cena uwzględnia wykonania wszystkich czynności oraz zawiera wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia świadczonego przez okres i na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym.
e/ Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w imieniu oferenta, podpis tej osoby musi być czytelny i w przypadku firm opatrzony pieczątkami imiennymi i pieczęcią firmową.
f/ Każda strona oferty i załączników zawierająca jakąkolwiek treść musi zostać parafowana.
g/ Złożenie oferty w sposób odbiegający od wskazanego w niniejszym zapytaniu ofertowym 
jest równoznaczne z jej odrzuceniem, ze względu na niespełnienie kryteriów formalnych bez wzywania do uzupełnienia.
h/ Oferta wraz z załącznikami powinna być trwale spięta oraz podpisana przez osobę upoważnioną 
do reprezentacji. Zamawiający dopuszcza możliwość wycofania ofert przez Oferenta poprzez złożenie oświadczenia w formie pisemnej przed upływem terminu złożenia oferty.  
i/ Złożenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkować będzie jej odrzuceniem. 
Oferty niekompletne nie będą podlegały ocenie. 
Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Wymagane dokumenty:

1. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych; 
2. Oświadczenie personelu; 
3. Oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych Oferenta i innych osób uczestniczących w realizacji zamówienia; 
4. Oświadczenie o braku karalności Oferenta i osób uczestniczących w realizacji zamówienia 
za przestępstwo umyślne; 
5. Oświadczenie zawierające zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie 
dla potrzeb postępowania; 
6. Wykaz posiadanych kompetencji i doświadczenia; 
7. Ksero dokumentów potwierdzających wyższe wykształcenie oraz certyfikatów wskazanych 
w „Wykaz posiadanej wiedzy i doświadczenia”. 
8. Wykaz w formie tabelarycznej kadry wyznaczonej do realizacji Zamówienia, którą dysponuje, 
lub będzie dysponował Wykonawca 
9. Program kursu 
10. Dokumenty rejestrowe firmy (wpis do ewidencji lub odpowiedniego rejestru sądowego);
11. Stosowne Pełnomocnictwo(a) w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru; 
W przypadku przedmiotu zamówienia dotyczącego przeprowadzenia egzaminu EFB LCCI umowę 
o współpracy z Akredytowanym Centrum Egzaminacyjnym.

10. Informacje o wykluczeniu 
Z postępowania wykluczeni są Wykonawcy powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 
Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
2) posiadaniu, co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
5) Brak powiązań Wykonawcy z Zamawiającym będzie weryfikowany na podstawie oświadczenia 
o braku powiązań, dołączonego do formularza oferty. 

11. Miejsce i termin składania ofert
Oferta powinna być złożona (pocztą, kurierem lub osobiście; decyduje data wpływu) 
do dnia 27 września 2017 r. do godziny 15:00 w formie pisemnej w siedzibie: Wyższej Szkoły Menedżerskiej w Warszawie, ul. Kawęczyńska 36, 00-772 Warszawa pok. F110 (biuro czynne 
w godzinach 8:30-15:30) w zamkniętej kopercie z dopiskiem:
„Zapytanie ofertowe nr 4/WSM/2017/K284” 

Oferta wraz z załącznikami powinna być trwale spięta oraz podpisana przez osobę upoważnioną 
do reprezentacji.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
Termin ogłoszenia wyboru oferty może zostać przełożony o czym oferenci zostaną powiadomieni 
za pośrednictwem strony Internetowej Zamawiającego.

Ocenie merytorycznej podlegają tylko oferty spełniające kryteria formalno-merytoryczne. 
W przypadku braku załączonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym dokumentów, Zamawiający ofertę odrzuca.

Informujemy, że Zamawiającego nie dotyczy ustawa prawo zamówień publicznych.



















Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 4/WSM/2017/K284

Wzór formularza oferty cenowej

Miejsce i data sporządzenia oferty cenowej


   /pieczęć lub dane Wykonawcy/

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 4/WSM/2017/K284 na przeprowadzenie kursu j. angielskiego w celu realizacji projektu Nowe kwalifikacje i umiejętności w obszarze administracji (II stopień)” POWR.03.01.00-00-K284/16-00 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój Priorytet III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju Działanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyższym, 
a. oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w łącznej cenie brutto: ………………………………. zł. słownie: …………………………………………………………………………………….. zł. …………………. gr.:
tj. ……………………………………….. zł. za 1 osobę.


	Nazwa
	cena (za 1 uczestnika projektu) brutto zł.
	Ilość
	Cena za 1 os. x ilość

	Przeprowadzenie egzaminu certyfikującego LCCI English for Bussines
	
	141
	

	
	Razem
	141
	




Składając niniejszą ofertę Ja niżej podpisany/a oświadczam, iż: 
1. Zapoznałem/(-am) się z treścią Zapytania ofertowego i zobowiązuje się do stosowania 
i przestrzegania określonych w nim warunków; 
2. Spełniam wymagania dotyczące oferentów, wskazane w Zapytaniu ofertowym niezbędne 
do prawidłowego wykonania zamówienia; 
3. Zobowiązuję się do przeprowadzenia kursu/egzaminu zgłoszonego najpóźniej na ………… dni przed 
jego realizacją. 

Wraz z ofertą przedkładam/y następujące dokumenty: 
1. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych; 
2. Oświadczenie personelu; 
3. Oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych Oferenta i innych osób uczestniczących w realizacji zamówienia; 
4. Oświadczenie o braku karalności Oferenta i osób uczestniczących w realizacji zamówienia 
za przestępstwo umyślne; 
5. Oświadczenie zawierające zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie 
dla potrzeb postępowania;
6. Wykaz posiadanych kompetencji i doświadczenia; 
7. Wykaz w formie tabelarycznej kadry wyznaczonej do realizacji Zamówienia, którą dysponuje, 
lub będzie dysponował Wykonawca:
 8. Ksero dokumentów potwierdzających wyższe wykształcenie oraz certyfikatów wskazanych 
w Wykazie posiadanych wiedzy i doświadczenia. 
9. Program kursu 
10. Dokumenty rejestrowe firmy (wpis do ewidencji lub odpowiedniego rejestru sądowego); 
11. Stosowne Pełnomocnictwo(a) w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru; 
12.Oswiadczenie o ilości wydanych certyfikatów z LCCI English for Bussines (EFB). W przypadku przedmiotu zamówienia dotyczącego przeprowadzenia egzaminu EFB LCCI skany umowy o współpracy z Akredytowanym Centrum Egzaminacyjnym. 



……………………………………dn………….2017r. 				…………………………………………
            Miejscowość							         Podpis Wykonawcy







Oświadczenie o przetwarzaniu danych osobowych

 Oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie 
dla potrzeb postępowania dot. zapytania ofertowego nr 4/WSM/2017/K284 w projekcie „Nowe kwalifikacje i umiejętności w obszarze administracji (II stopień)” POWR.03.01.00-00-K284/16 zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016, poz. 922 ze zm.). 

Nazwa, adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP/ Pesel, numer REGON: 


………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 


Osoba do kontaktu: …………………………………………………………..………………………….…………………………. 





……………………………………dn. …………..2017r.			 …….……………………………………………..                  (miejscowość) 				                                    Pieczęć/podpis Wykonawcy









Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych

Składając ofertę w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie kursu j. angielskiego przygotowującego do egzaminu EFB LCCI oraz przeprowadzenia certyfikowanego egzaminu LCCI EFB, ogłoszone w ramach realizacji projektu pn. „Nowe kwalifikacje i umiejętności w obszarze administracji (II stopień)” nr POWR.03.01.00-00-K284/16 współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oświadczam, iż nie jestem podmiotem powiązanym 
z Zamawiającym osobowo ani kapitałowo. Przez co należy rozumieć wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 
lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
2. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 
3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.




 ……………………………………dn………..2017r. 			…………………………………………………
              Miejscowość							Podpis Wykonawcy




Oświadczenie Personelu 1

Jako Wykonawca, ubiegający się o realizację na zlecenie Wyższej Szkoły Menedżerskiej w Warszawie zamówienia, w ramach projektu „Nowe kwalifikacje i umiejętności w obszarze administracji
 (II stopień)” nr POWR.03.01.00-00-K284/16 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego świadom/-a odpowiedzialności za składanie oświadczeń niezgodnych z prawdą oświadczam, iż na dzień składania niniejszego oświadczenia: 
1. Moje łączne zaangażowanie zawodowe w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów, z uwzględnieniem prac planowanych do realizacji 
w ramach niniejszego zamówienia w całym jego planowanym okresie realizacji nie przekracza 276 godzin miesięcznie, 
2. Wskazany w punkcie 1 limit zaangażowania zawodowego dotyczy wszystkich form mojego zaangażowania zawodowego, w szczególności: 
a) w przypadku stosunku pracy – uwzględnia liczbę dni roboczych w danym miesiącu wynikających 
ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza się czas mojej nieobecności związanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza się czasu mojej nieobecności związanej z urlopem bezpłatnym, 
b) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangażowania –uwzględnia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangażowania w ramach własnej działalności gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy). 
3. Warunek z punktu 1. będzie spełniony przeze mnie w każdym z miesięcy kalendarzowych, w których będę realizował/-a zadania w ramach zamówienia, w przypadku wyboru mojej oferty,
4. Zobowiązuję się do niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego o zmianie mojego zaangażowania zawodowego, skutkującej przekroczeniem łącznego miesięcznego wymiaru pracy zawodowej wynoszącego 276 godzin, 
5. W przypadku wystąpienia nieprawidłowości w zakresie spełnienia warunku, związanego 
z godzinowym limitem zaangażowania w miesiącu, zobowiązuję się do niezwłocznego zwrotu środków, które zostaną uznane za niekwalifikowane, na rzecz Zamawiającego, 
6. Zobowiązuję się do potwierdzenia wykonania powierzonych mi przez Zamawiającego zadań protokołem wskazującym liczbę oraz ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań w ramach zamówienia, 
7. Pracuję/nie pracuję2 w instytucji uczestniczącej w realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój3 na podstawie stosunku pracy, 
8. Pracuję/nie pracuję2 w instytucji uczestniczącej w realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na podstawie stosunku pracy, niemniej nie zachodzi konflikt interesów4 
bądź podwójne finansowanie w przypadku zaangażowania w niniejszym projekcie. 
9. Jestem/nie jestem2 zatrudniony na podstawie stosunku pracy w Wyższej Szkole Menedżerskiej 
w Warszawie.



 ............................................................ 
          data oraz podpis Wykonawcy 














1 Dotyczy wyłącznie osób fizycznych, w tym osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą, które są jednocześnie wykonawcami i będą osobiście wykonywać całość lub część przedmiotu zamówienia. 
2 niewłaściwe skreślić 
3 Jako instytucję uczestniczącą w realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój rozumie się Instytucję Zarządzającą Programem Operacyjnym (ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego) lub instytucję, do której Instytucja Zarządzająca Programem Operacyjnym delegowała zadania związane z zarządzaniem Programem Operacyjnym (Narodowe Centrum Badań i Rozwoju). 
4 Konflikt interesów jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresowności i bezstronności, tj. w szczególności: przyjmowanie jakiejkolwiek formy zapłaty za wykonywanie zadań mających związek lub kolidujących ze stanowiskiem służbowym. Podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajęcia zarobkowego mogącego mieć negatywny wpływ na sprawy prowadzone w ramach obowiązków służbowych, prowadzenie szkoleń, o ile mogłoby to mieć negatywny wpływ na bezstronność prowadzenia spraw służbowych.

Wykaz posiadanych kompetencji i doświadczenia:

1.   Nazwisko i Imię: ……………………………………………………………………………….…………………………….…………….
2.   Wykształcenie: ………………………………………………………………………………………………………………………………
(Uzyskany tytuł/stopień, data uzyskania, nazwa instytucji)
3. Doświadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia kursu j. angielskiego przygotowującego 
do egzaminu certyfikującego LCCI English for Bussines (EFB)
	Nazwa firmy
	Stanowisko
	Okres zatrudnienia

	
	
	

	
	
	

	
	
	



4.  Certyfikat potwierdzający wiedzę z zakresu prowadzenia kursu j. angielskiego przygotowującego 
do egzaminu certyfikującego LCCI English for Bussines (EFB) na poziomie……………………………………….…….
a.
b.
5. Wykaz prowadzonych zajęć w ramach kursu j. angielskiego przygotowującego do egzaminu certyfikującego LCCI English for Bussines (EFB)
	Nazwa firmy
	Poziom kursu EFB
	Liczba zrealizowanych godzin

	
	
	

	
	
	

	
	
	



6.   Staż pracy związany z przeprowadzaniem kursu j. angielskiego przygotowującego do egzaminu certyfikującego LCCI English for Bussines (EFB) w instytucjach Szkolnictwa Wyższego wynosi ogółem 
…………………..…



……………………….,dn……..…..2017 r.				………………………………………………
              Miejscowość						             Podpis Wykonawcy




WYKAZ kadry wyznaczonej do realizacji Zamówienia, którą dysponuje lub będzie 
dysponował Wykonawca: 


	Lp.
	Imię i nazwisko

	Stanowisko


	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	









……………………….,dn……..…..2017 r.				………………………………………………
              Miejscowość						             Podpis Wykonawcy



1

image1.jpg
Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

exepzers,
& Ml

WeM® Unia Europejska
1998 ¢ Europejski Fundusz Spoteczny

- wrzs,
T

%, &
e
“anaceent

Nowe kwalifikacje i umiejetnosci w obszarze administracji (Il stopien)
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